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| — Objeto e Ambito

O presente documento define e regula o funcionamento do Sistema de Gestdo Integrada
para a Administragao Escolar, designado de ora avante por GIAE.

O Regulamento do GIAE estabelece o regime de funcionamento, as condi¢des de acesso
as instalagdes escolares da Escola Sede do Agrupamento de Escolas de Mondim de Basto, bem
como, um conjunto de normas que permitam a melhoria e a eficicia da gestdo deste
estabelecimento de ensino.

Reconhecendo a importancia que as novas tecnologias representam no quotidiano da
comunidade educativa bem como a funcionalidade que as mesmas proporcionam a gestao
diaria da Escola, estd implementado o uso do GIAE para todos os elementos da comunidade

escolar.
Il - Condi¢Oes de acesso aos espagos escolares

1. A escola sede estd munida de um servico de Gestdo Integrada para Administracao
Escolar (GIAE), que opera numa boa parte dos servicos oferecidos pelo estabelecimento de
ensino. Este servico funciona através de um cartdo magnético de proximidade que permite ao
utente da comunidade escolar o acesso a varios moddulos, nomeadamente: portaria,
bar/bufete, papelaria, reprografia e refeitério.

2. O cartdo de identificacdo dos utentes da escola é o cartdo magnético de proximidade
do Sistema de Gestdo Integrada (GIAE). A sua atribuicdo é feita tendo em consideracdo trés
tipos de utentes: alunos (a), funcionarios (f) (docentes e ndo docentes) e colaboradores (c)
(fornecedores e outras pessoas que regularmente acedem as instalacdes e servicos da escola).

3. A utilizagao do cartdo magnético de proximidade visa o controlo de acessos ou registo
terminal; o pagamento e acesso aos servicos da escola; o controlo interno de consumos,
incluindo economato e reprografia; a venda de refeicdes e controlo de acesso ao refeitdrio; a

consulta de informagdo nos quiosques ou via ON-LINE (classificacOes, faltas, mensagens,
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extrato de movimentos, saldos, etc., aquisicdo de senhas de refeicdo); o controlo de

assiduidade de pessoal docente* e ndo docente e o registo eletrénico de sumarios*.

* Atualmente estas fungbes ndo se encontram totalmente operacionais.
lll - Condi¢Oes de aquisi¢ao e utilizagao do cartdao magnético

1. A aquisicdao do cartdo de utente processa-se nos Servigos Administrativos e tem o
custo de 5€.

2. O esquecimento ou a perda temporaria do cartao obriga a substituicdo por um cartao
de utente provisério. Para tal, o utente deverd dirigir-se, logo que possivel, aos Servicos
Administrativos.

3. O extravio, deterioracdo ou inoperacionalidade do mesmo (quando da
responsabilidade do seu titular) obriga a substituicdo por um cartdo tempordrio e a requisicao
de novo cartdo, com o custo inerente.

4. E obrigatério o uso do cartdo de utente por parte dos alunos, pessoal docente e n3o
docente.

5. A utilizacdo do cartdo de utente apenas podera ser feita pelo seu respetivo titular.
Esta proibicao ndo se aplica ao Encarregado de Educacdo do aluno titular do cartao.

6. A cada cartdo, para além do numero de utente (precedido de a, f ou c), estdo
associados dois coddigos, um para funcionamento interno (5 algarismos) e outro para acesso

aos servicos disponibilizados através da Internet em http://www.giae.pt. A partir do momento

em que o utilizador recebe o cartdo, torna-se o Unico responsavel pela sua utilizacdo e nao
deve, em caso algum, disponibiliza-lo a outrem bem como os respetivos cddigos.

7. Sempre que haja receita resultante da aquisicdo dos cartdes, esta reverte a favor do
or¢camento privativo da Escola.

8. Sempre que o cartdo de um utente que cessou fungdes ou deixou de frequentar a
Escola apresente saldo, o seu titular podera solicitar a devolugcdao da quantia até ao final do
ano econdmico em curso (31 de dezembro). O ndo cumprimento deste prazo viabiliza a
transferéncia de tal saldo para o orcamento privativo da escola.

9. E obrigatdrio proceder a validacdo de entrada/saida no recinto da escola, na Portaria.


http://www.giae.pt/
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10. O controlo das entradas e saidas dos alunos é feito na Portaria através da
aproximacgado do cartdao por um dos leitores ali instalados.

11. O ndo cumprimento do expresso no ponto anterior inviabiliza a utilizacdo do cartao
nos diferentes servigcos disponibilizados.

12. O controlo das saidas dos alunos é feito em funcao do seu tipo de cartdo (autorizado
pelo Encarregado de Educacao):

a) Cartao Livre - permite sair do recinto escolar durante os intervalos, para almoco, e no
final das atividades escolares constantes no seu hordrio.

b) Cartao Condicionado - permite sair do recinto escolar para almogo e no final das
atividades escolares constantes no seu horario.

c) Cartao Impedido - sé pode sair do recinto escolar no final das atividades escolares
constantes no seu horario.

13. Poderdo ser registadas autorizacdes pontuais de saida para alunos através de
utilizadores credenciados para o efeito pela Direcao.

14. Sempre que seja detetada uma situacao de incumprimento do estipulado nos pontos
9 e 12, e ndo devidamente justificada, o titular do cartdo podera ser passivel de procedimento
disciplinar.

15. Caso um aluno se apresente na Escola sem o seu cartdao de utente deve o mesmo ser
imediatamente identificado pelo funciondrio que detetou tal situacdo e, logo que possivel, ser
conduzido aos Servicos Administrativos que atuard em conformidade.

16. O acesso de outros utentes (encarregados de educacdo, ex-alunos, agentes
comerciais e outros) é feito pela Portaria procedendo-se ao seu registo tendo por base a sua
identificacdo através de documento de identificacdo que permanecerd a guarda do
funciondrio adstrito a tal servico e, apenas, enquanto o utente permanecer no interior do
recinto escolar.

17. A qualquer momento poderdao ser disponibilizados os dados referentes aos
movimentos efetuados pelo titular de um cartdo ao préprio ou, no caso dos alunos, ao seu
respetivo Encarregado de Educacao.

18. O cumprimento do expresso no ponto anterior apenas podera ser feito na presenca

de quem tem tal pretensao.
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19. Nao sdao permitidas anulacdes de refeicbes previamente adquiridas sendo apenas
possivel proceder a sua transferéncia para data posterior desde que tal pedido seja feito até
a véspera do dia, até as 23:59h, a que a refei¢cdo adquirida se reporta.

20. Por doenca imprevista, sdo permitidas transferéncias de senhas ja adquiridas no
proprio dia, desde que os servicos administrativos competentes sejam avisados, até as 10
horas, pelo Encarregado de Educacado, bastando para isso, referir o nimero de utente do seu
educando que se encontra no cartdo, ndo sendo permitido nunca a sua anulagao.

21. Aaquisicdo de senhas é realizada nos quiosques ou online por todos os utentes e pelo
preco estabelecido pelo Ministério da Educagdo, na véspera da refeicao pretendida até as
23:59h (embora possa fazé-lo com duas semanas de antecedéncia), ou a partir desta hora até
as 10 horas do dia seguinte, acrescido da taxa adicional em vigor (0,30 €).

22. Em nenhuma circunstancia serd permitida a venda de refei¢cdes para além do periodo
atras mencionado, dando cumprimento ao estipulado na lei vigente.

23. O horario estipulado para resolver problemas com o Sistema de Gestdo Integrada
(GIAE) junto dos Servicos Administrativos é igual ao do seu periodo normal de funcionamento.

24. Todas as operacles financeiras serdo processadas, obrigatoriamente, através da
utilizacdo do cartao de utente ndo sendo, por isso, necessario o uso de numerario.

25. O carregamento numerdrio do cartdo é feito na Papelaria da escola dentro do horario
normal de funcionamento da mesma estabelecido pelo d6rgdo de gestdo e afixado junto do
mesma. Os funcionarios e colaboradores podem ainda carregar o seu cartdo no quiosque do
bar da sala dos professores.

26. N3o hd crédito para o carregamento do cartdo. Este sé é realizado mediante a
presenga da respetiva quantia que o utente pretende carregar.

27. Esta obrigatoriedade ndo se aplica a qualquer elemento que aceda pontualmente ao
edificio e aos servicos da Escola.

28. Cada utente serd sempre o responsavel por todos os movimentos realizados com o
seu cartdo, desde que ndo tenha informado os Servicos Administrativos ou Orgdo de Gestdo

da Escola de qualquer anomalia ocorrida com o mesmo.
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IV — Disposi¢oes Finais

1. Os casos ndo previstos no presente regulamento e as duvidas resultantes da sua
aplicacdo serao resolvidos pelos érgaos de administracdo e gestao da escola, na sequéncia da
analise das situacdes em concreto e no respeito pelas competéncias previstas na lei e no
presente Regulamento.

2. As disposicdes previstas no presente Regulamento devem, com respeito pelo
estabelecido no regulamento interno, respeitar os regulamentos especificos existentes.

3. As alteragdes ao presente Regulamento resultantes exclusivamente da revogacao de
quaisquer das suas disposi¢des, na sequéncia de alteracdes legislativas e ou regulamentares,
serdo introduzidas pela Direcdo sendo objeto de ratificacdo na primeira reunido do Conselho
Pedagdgico.

4. Estipula-se o periodo de adaptacdo ao novo Sistema de Gestdo Integrada para a

Administracao Escolar até ao final do 1.2 periodo das atividade letivas.

Aprovado pelo Conselho Pedagégico em 15 de julho de 2015



