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1 - O GIAE Online

O GIAE Online é uma aplicacdo online que serve para os Alunos, Encarregados de Educacdo,
Pessoal docente e ndo docente consultarem diferentes dados do Agrupamento e do seu
cartdo e proceder a diversos registos. Acede-se a mesma via internet, dentro da EB 2,3/S

através do url (link): http://10.1.2.1/; fora da EB 2,3/S, através do url (link):

http://193.236.43.149/ ou, de forma mais simples, através do site do Agrupamento:

agrmondimbasto.com: Na pdagina principal clicar em GIAE Online.

Contratagcao de Técnico Contratacao de Técnico de 11° e 12° C participa numa
Especializado - Psicélogo Multimédia (Horario n° 17) desfolhada
(Horario n° 16)

Lista de ordenagéo final de As turmas do 11° e 12° C, turma
Lista de ordenacdo final - horario candidatos admitidos - horario do Curso Profissional Técnico de
n°16 - LISTAFINAL [PDF] = Lista n° 17 - LISTA DE ORDENAGAO[...]  Turismo Ambiental [...]

[..]

LIGACOES DO AGRUPAMENTO

Jornal da BECRE

PARCEIROS

@ Q Pesquisa "B ¥ A O C o =

| =% GIAE online

AUTENTICAGAO

ESCOLAS DE MONDIM DE BASTO

Escolas de Mondim de Basto

Utilizador / N° Cartdo

Portal para utilizagdo exclusiva

Os utilizadores precisam de um cdédigo de acesso.


http://10.1.2.1/
http://193.236.43.149/
http://site.agrmondimbasto.com/

AGRUPAMENTO DE ESCOLAS DE
MONDIM DE BASTO - 152754
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2 — Acesso ao GIAE Online

e N.2 de cartdo (ex.: fXXXX): é o numero de processo do docente que se encontra
também no cartdo (por baixo da fotografia) - 12 campo solicitado no acesso GIAE
Online).

e Palavra-Passe - composto por 8 caracteres - algarismos e/ou letras maiusculas ou

minusculas (para acesso ao GIAE Online);

152754 - Agrupamento de Escolas de Mondim de Basto
346196 - Escola EB 2,3/S de Mondim de Basto

255382198 - direcao@agrmondimbasto.com

Data: -10-2016 Exmo.(a) Senhor(a)
Assunto: Comunicagio de codigos. Nome do docente

Nome do docente
\ N.° do cartdo

Pelo presente comunicamos o(s) codigo(s) a utilizar no sistema de gestdo integrada em funcionamento neste estabelecimento de ensino.
Mais informamos que existe codigo/palavra-passe para o aluno e para o Encarregado de Educacao (EE). O Codigo (PIN) aluno ¢ necessario
caso seja solicitada a confirmagao da transagao com a utiliza¢ao do cartdo, a Palavra-Passe, aluno e EE, deve ser utilizada para acesso a
plataforma disponivel na Internet ou como alternativa ao cartdo nos locais onde for permitido.

Codigo (Pin):

Palavra-Passe: XXXXXXXX.

Palavra-Passe E.E.: xxXxxxXxx

O PIN e cédigos de acesso poderdo ser alterados. Tal alteragdo serd feita na pagina do netGIAE.
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3 — Alteragao do cddigo e da Palavra-passe de acesso (netGIAE)

E possivel alterar, a todo o tempo, o cédigo e a palavra-passe de acesso. Para tal tem que

aceder ao netGIAE (2).

ALUNOS ANOESCOLAR | 2016/2017 Nome Docente -

netALUNos g Aplicagdes Disponiveis
Inicio
Bem-vindo lunos. Aplicagio Estado
Inicio
2 1o
Sumarios
netALUNOS m
Faltas
u Avisos
Avaliages
n Ocorréncias
Consulta
[ Alertas de Faltas
[ Pedidos de Justificagdo de Faltas
©2015. MICROABREU, Lda  Verséo: 5.0.10.1 Escolas de Mondim de Basto

Ao mudar para o netGIAE muda a cor do layout (aparéncia).

ANO ESCOLAR | 2016/2017 HH Nome Docente -

netGIAE

Inicio

Inicio
Meu Menu
Refeicdes
Escola
Mensagens
©2015. MICROABREU, Lda  Versdo: 5.0.10.1 Escolas de Mondim de Basto
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Para alterar ambos tem que clicar, no separador do lado esquerdo, em “Meu Menu” (1) e em

“Cddigos” (2).

Alterar o cédigo — Clicar no separador “Cddigo (PIN)” (3); depois de digitar o cédigo atual e o

“novo cédigo”, clicar em “Guardar” (4).

ANO ESCOLAR | 2016/2017 — Nome Docente ~

netGIAE Cédigos de Acesso

Alteracio do codigo
Inicio

# Inicio / Meu Menu / Codigos de Acesso
Meu Menu

Cartdo = e

& codigo(PIN) @ Palavra-Passe

Horario

Faltas
Confirmar Novo Cédigo (PIN):

Codigo (PIN) Atual: Novo Cédigo (PIN):

Processo ﬂ a ﬂ

Vencimento m

Codigos

Refei¢des

Escolas de Mondim de Basto

Escola © 2015. MICROABREU, Lda  Versdo: 5.0.10.1

Mensagens

Alterar a Palavra-passe — Clicar no separador “Palavra-passe” (1); depois de digitar a palavra-

passe atual e a “nova palavra-passe”, clicar em “Guardar” (2).

ANO ESCOLAR | 2016/2017 2% NomeDocente -

netGIAE Codigos de Acesso

do codigo de acesso
Inicio

# Inicio / MeuMenu / Codigos de Acesso
Meu Menu

Cartdo —14
B codigo (PIN)  § Palavra-Passe

Horario

Faltas
Confirmar Palavra-Passe:

Palavra-Passe Atual: Nova Palavra-Passe:

Processo B a a

Vencimento
Guardar

Codigos

Refeices

Fscola ©2015. MICROABREU, Lda ~ Vers30: 5.0.10.1 Escolas de Mondim de Basto

Mensagens
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ANO ESCOLAR | 2016/2017 Nome Docente -

ECALUNOS e

Aplicagdo Estado

Inicio

Inicio netGIAE

. [ Atvo |
At
s>, v |

Faltas

n Avisos
Avaliagbes

n Ocorréncias
Consulta

£ Alertas de Faltas

[ Pedidos de Justificagdo de Faltas

2015. MICROABREU, Lda  Vers&o: 5.0.10.1 Escolas de Mondim de Basto

1. Sumadrios, registo de presenca, marcac¢ao de faltas e alteracao de aulas

ANO ESCOLAR | 2016/2017 Nome Docente ~

netALUNOS e

Bem-vindo ao netAlunos.
Inicio
Inicio

Sumarios

Registo Atividades

n Avisos
Marcacdo Testes
n Ocorréncias
Previstas e Dadas
[l Alertas de Faltas
Faltas
n Pedidos de Justificagéo de Faltas
Avaliagdes
Consulta ©2015. MICROABREU, Lda  Vers&o: 5.0.10.1 Escolas de Mondim de Basto
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Para registarmos os sumarios, presencas, solicitarmos alteracdo de aulas e marcar faltas, clica-
se em “Registo das atividades” (separador do lado esquerdo). Do lado direito aparece o nosso

horario.

. # Inicio = Sumarios ' Registo de Atividad
Sumérios =

Registo Atividades

Marcagdo Testes
Calendario
Previstas e Dadas

Faltas

5

3 4

Avaliagdes hoje 27 Nov — 3 Dez 2016 més m dia

Consulta Dom 27/11 Seg 28/11 Ter 29/11 Qua 30711 Qui 01712 Sex 02/12 Sab 03/12
8:00
6

8:30-5:15 ‘

9:00

9:15-10:00 ‘ lms- 1000 ’

10:00

1020-1125 ‘

1020- 1105 ’ 10201105

11:00 1105-1150 ‘ in_osm_sq | 11:05-11:50

12:00 1205-12:50 ‘

1205-12:50 ’ 1205 -12:50

1250-1335 1250-1335
13:00

14:0n

No menu, acedemos a “Sumarios” (1) seguido de “Registo Atividades” (2).
Sera apresentado o horario do docente na semana atual. E possivel visualizar outras semanas
clicando nas setas (3). Podemos ainda mudar o tipo de vista (4) e através do “Calendario” (5)

selecionar um dia especifico.

£ Novembro 2016 >

Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab

30 | 31 1 2 3 4 .
4 4d 4 4

6 7 ; 9 10 1 12
P 4d 4 4

13 S 15 [SE BRI 19
A 4 4 A4

20 @ 21 22 [N AN BN 26
4 4 4 A4

n 228 29 | 30 1 2 3
4 4 A4

O Calendario (5), para cada dia apresenta uma das seguintes cores:
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Preto. Atividade(s) sem sumario registado.
Verde. Sumadrio registado a todas as atividades do dia.

Vermelho. Falta, a pelo menos uma atividade do dia.

registar um sumario clicamos sobre a atividade pretendida (6).

Horario - Atividade

Escola EB 2,3/S de Mondim de Basto
29-11-2016

Registar Presenca

1° Tempo [ 08:30 - 09:15 ] Registar Sumario

[E2]Sala2 Registar Rascunho

Horario ref.2:

Registar Pedido Alteragao

Abre-se uma janela com quatro opgdes:

1.

2
3.
4

Dent

“Registar a presenc¢a” do docente;

“Registar o sumario” e marcagao de faltas;

“Registar rascunho” de um sumario (antes do dia da aula);

“Registar Pedido Alteracdao” — Para pedir alteragao da aula (substituicdo, permuta e
mudanca da aula).

ro da atividade podemos “Registar Presenca” (1) ou “Registar Sumario” (2). A primeira

opc¢ao utiliza-se em situagdes em que ndo pretendemos registar o sumdrio de imediato, mas

gueremos registar a presenca de modo a nao ficarmos com falta por ndo ter registado o

sumario dentro do periodo de tempo definido (O sistema possui um tempo limite para o

registo do sumdrio e um tempo limite para o registo de presenga — a definir pela Dire¢do). Ao

registar o sumario esta a registar automaticamente a presenca.
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a) Registar a presenga

Horario - Atividade

Escola EB 2,3/S de Mondim de Basto
29-11-2016

Registar Presenca

1° Tempo [ 08:30 - 09:15 ] Registar Sumario

[E2]Sala2 Registar Rascunho

Horario ref.2:

Registar Pedido Alteragdo

Para registar uma presenca, basta clicar em “Registar presenga” (1).

Dom 20/11 Seg 21/11 Ter 22/11 Qua 23/11 Qui 24/11 Sex 25/11
8:00
9:00
[9:15-10.00 ’ [9:15—10:00 j 9:15 - 10:00 l
10:00

[10:20- 1105 | [10:20-11:05 | [10:20- 1108 | [10:20-11:05[10:20-11

A presenca registada fica assinalada no horario a amarelo.

b) Registar sumarios

Ap0s clicar em “Registar sumario” (2), abre-se uma janela com as seguintes possibilidades:

10
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“

| Horério - Atividade - Registo de Atividades

Escola EB 2,3/S de Mondim de Basto
Alunos
| § Ful
3°Tempo [ 10:20 - 11:05 ] 5
b ______|
Atividades Registadas
Previstas e Dadas
N.° Ligéo 1 2 Médulo 7
1 v'| Considerar atividade para o célculo das aulas dadas. Nenhum Selecionado
Faltas
# N.° Turma N.° Processo Nome Motivo
Copiar sumario para todos as atividades do tempo.

(1) N Licdo. E preenchido automaticamente de acordo com os registos anteriores,
podendo, no entanto, ser alterado por cada professor. Caso o registo do sumario seja efetuado
fora da hora e/ou dias de tolerancia, o nimero da licdo apresentado sera 0O (zero).

(2) Considerar atividade para o calculo das aulas dadas — Ao selecionarmos esta opgao
(selecionada por omissdo) indica que a atividade ird contar para o calculo das aulas dadas
assim como a numerac¢do sequencial das licdes. Caso contrdrio, ndo sera considerada e o
numero de licdo serd “0”, ndo sendo, no entanto, marcada falta ao docente. Aplica-se
principalmente para atividades que ndo foram desenvolvidas por motivos dos alunos se
encontrarem em visita de estudo ou a realizar estagio...

(3) Sumario — Para registo da atividade.

(4) Alunos — Permite a consulta dos alunos da turma, marcagdo de faltas e ocorréncias.

(5) Atividades Registadas — Para consultarmos atividades (sumarios) anteriores.

11
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(6) Previstas e Dadas. Informacdo do progresso das aulas dadas em relacdo as previstas. As

aulas previstas sdo calculadas com base na matriz de horario dos docentes que lecionem a
atividade para a turma. As aulas dadas é o resultado da contagem das atividades para as quais
existe sumario registado.

(7) Médulo — Se aplicavel, selecionamos o médulo.

(8) Copiar sumario para todas as atividades do tempo — permite copiar o sumario para

todo o bloco.

c) Marcar faltas aos alunos ou participar uma ocorréncia
Para tal, clicar em “Alunos”. Abre-se entdo uma janela com as fotografias dos alunos.

Horario - Atividade - Registo de Atividades - Alunos

AXXXXXXXXXXXX

Ocorréncias

Para marcar uma falta, clicar, por baixo da fotografia do aluno, em “falta(s) (1)”.

12
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Horério - Atividade - Registo de Atividades - Alunos - Faltas

' |
N.° Turma: X- N.° Processo:X XXX

Anotagéo: Inscrito

Falta Estado
Atraso Controlo Interno
Disciplinar Injustificada
Auséncia Injustificada
Material Controlo Interno

Nao existem faltas registadas para o aluno.

Fechar

Abre-se uma janela com informagdes relativas ao/a aluno/a e com a possibilidade de marcar

a falta. Clica-se me “Marcar” consoante o tipo de falta. Clicar, em seguida, em “Fechar”.

d) Participagdo de Falta disciplinar e registo da respetiva ocorréncia
Depois de aberta a janela das faltas, clicar em “Disciplinar/Marcar (2)”; Fechar (3).

Horario - Atividade - Registo de Atividades - Alunos - Faltas

Anotacdo: Inscrito

Falta Estado
Auséncia Injustificada
Atraso Controlo Interno
L R 2
Disciplinar Injustificada Marcar
Material Controlo Interno
Nao existem faltas registadas para o aluno.
3

Fechar

13
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Em seguida, clicar em “Ocorréncias” (4). Selecionar o “Tipo de Ocorréncia” (5).

Hordrio - Atividade - Registo de Atividades - Alunos - Ocorréncias Hordrio - Atividade - Registo de Atividades - Alunos - Ocorréncias

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXX

Anotagdo: Inscrito Anotagdo: Inscrito
Ocorréncias Ocorréncias
Tipo de Ocorréncia: Tipo de Ocorréncia:

5
Inform/Aviso EI Infr. Disc. Leve ]

Inform/Aviso
Infr. Disc. Leve Descrigio:

Infr. Disc. Grave
Infr. Disc. Mt.Grave

Descrigéo da ocorréncia esamude tomada (Encaminhado parao GAA, para a Diregéo ou outra.

7
Caderneta Escolar Caderneta Escolar

Ver todas Ver todas

No caso de ser uma Infragdo Disciplinar, redigir/descrever a ocorréncia (6), o mais breve
guanto possivel, referindo a atitude tomada — Marcacdo da falta disciplinar,
Encaminhamento para o GAA, para a Diregao ou outra... Indicar se a ocorréncia deve fazer
parte da Caderneta Escolar(7) (registo eletrénico - fica logo disponivel caso o Encarregado de
Educagdo utilize o netALUNOS. GUARDAR (8).

e) Registar sumario antecipado (rascunho)

# Inicio = Sumarios = Registo de Atividades

Sumarios

Registo Ati

Marcacdo Testes

Previstas e Dadas
Faltas
Avaliagdes hoje 27 Nov — 3 Dez 2016 més m dia
Consulta Dom 27/11 Seg 28/11 Ter 29/11 Qua 30/11 Qui 01712 Sex 02/12 Sab 03/12
8:00
830-515 ‘
9:00
|15 1000 ’ |i|5-|m |
10:00
|1020-1105 ‘ 10:20-11:05 ’ “wmqms
11:00 11051150 ‘ |n:os~11:sa ’ 11:05-11:50 |
| J
12:00 |1205-1250 l ‘wosnzso ’ ]uvs-uso ‘
|1250-1335 |12350-1335 |
13:00 \ \
1400

14
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Podemos antecipar o registo de um sumario. Para isso, clica-se na aula pretendida (no préprio
dia, antes da aula, ou de aulas num dia subsequente). No exemplo, a data em que estamos a
registar o sumario é 27/11/2016 (dia a amarelo) e pretendemos registar o sumario da primeira

aula do dia 29/11. Clicamos!

Horario - Atividade

Escola EB 2,3/S de Mondim de Basto
29-11-2016

Registar Presenca

1° Tempo [ 08:30 - 09:15 ] Registar Sumario

[E2]Sala2 Registar Rascunho

Horario ref.2:

Registar Pedido Alteracao

Abre-se a janela e clicamos em “Registar Rascunho” (2).

Horario - Atividade - Registo de Rascunho

Atividades Desenvolvidas (Rascunho)

tadaC . 1 .
Avaliacdo do desempenho escolar.

:00]

ués

A Regi sta

HAN

Abre-se uma nova janela para registar o Rascunho (1). Clicar, em seguida, em “Guardar” (2).

15



REPUBLICA
PORTUGUESA

AGRUPAMENTO DE ESCOLAS DE

EDUCACAO MONDIM DE BASTO - 162754

hoje 27 Nov — 3 Dez 2016 més m d

Dom 27/11 Seg 28/11 Ter 29/11 Qua 30/11 Qui 01/12 Sex 02/12 Sab 03/1
8:00
9:00 e
—
10:00

|

10:20-11:05 ‘

A aula fica assinalada num azul diferente (1) no horario.

Horario - Atividade

Escola EB 2,3/S de Mondim de Basto 9
Registar Presenca
24-11-2016

2° Tempo [ 09:15- 10:00 ] Registar Sumario
11° C- [ TAA] Técnicas de Acolhimento e Animagao
[E2]Sala2

Horario ref.?: H196219 Registar Pedido Alteracdo

Fechar

Quando chegarmos a aula, clicamos em “Registar Sumario”. Abre-se a janela para o registo

das atividades.

16
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Atividades Desenvolvidas (Rascunho)

Avaliagéio do desempenho escolar

, tividades Registadas

Previstas e Dadas

Fechar

N.° Licdo Médulo

v | Considerar atividade para o calculo das aulas dadas. Nenhum Selecionado ~

=3

# N.° Turma N.° Processo Nome Motivo

Clicamos, entdo, em “Rascunho” (1), abre-se uma janela com o rascunho e clicamos em Copiar

(2). O Rascunho passa para o sumdrio da aula (3).

f) Registar sumario de substituicao
As atividades (do tipo “outras atividades”) de substituicdo, destinam-se aos docentes

destacados para substituir outros docentes em determinado tempo, quando estes faltem.

17
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Horario - Atividade

Registar Pedido Alteracio

Fechar

Para registar o sumario comegamos por indicar qual a atividade/docente que ird substituir.

Clique sobre a atividade de substituicdao (1), seguido do botao Registar Substitui¢ao (2).

[ Registo Atividades | net: X

€>C 0 i

Pesquisa:
4
Q

Atividade Docente Entidade

1 |v 1.7 Ano CL - Lingua Estrangeira | - Inglés [42] Marina Rosa (237) Escola Basica CC
1.° Ano RB - Cidadania e Mundo Actual [43] Maria Dias (56) Escola Bésica CC
2.° Ano JME - Geografia [ME] Cristina Martins (194) Escola Basica CC
5. Ano A-EAP[13] Maria Santos (181) Escola Basica CC
5.° Ano A-STCS [15] Maria Reis (46) Escola Basica CC
5.7 Ano B - Educacéo Visual [37] Manuel da Silva (435) Escola Basica CC

Sala:

3
01[1] v

_

18
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De seguida serdao apresentadas todas as atividades a decorrer naquele tempo: cabe ao
professor selecionar aquela(s) que ira substituir (1) e clicar em Guardar (2).

Podemos ainda alterar a “Sala” (3) e utilizar a “Pesquisa” (4) para filtrar as varias atividades.
Por ultimo, procedemos ao registo do sumadrio como habitual, através do botdo Registar

Sumario.

g) Registar pedido de alteragao
Existem seis tipos de alteragBes: quatro disponiveis a partir de uma atividade e duas disponiveis no

horario, sem relagdo com as atividades ja existentes.

1. Alteragdes disponiveis a partir de uma atividade

# Inicio = Sumarios = Registo de Atividad

Marcagdo Testes _
Previstas e Dadas

Faltas

Avaliagdes oje 27 Nov — 3 Dez 2016 més m dia

Consulta Dom 27/11 Seg 28/11 Ter 29/11 Qua 30/11 Qui 01712 Sex 02/12 Sab 03/12

Sumarios

Registo Atividades

8:00
830-9:15 ‘

9:00

9:15-1000 ‘ |ms- 1000 |

10:00

1020- 1105 ‘

1020-11:08 ’ 1020- 1105

11:00 11051150 ‘ 11051150 | 1051150

12:00 1205-1250 ‘ '!ms»1zso ’ 12051250

1250-1335 1250-1335

13:00 ‘

14-0n

Acedemos ao nosso hordrio em Sumadrios/Registo Atividades e selecionamos a atividade que

pretendemos alterar (1).
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Horério - Atividade

Escola EB 2,3/S de Mondim de Basto
29-11-2016
1° Tempo [ 08:30 - 09:15 ]

[E2]Sala2

Horario ref.2:

Clicamos, em seguida, em Registar Pedido Alteragdo” (4).

Tipo de Alteracao

Selecione ... v

Selecione ...

Substituicdo

Permuta - Docente e Atividade
Permuta - Docente

Mudanca

Informacdo detalhada do pedido de alteracao

Tipo de alteragdo: Alteracdo ndo selecionada

Dados da primeira seleccao Dados da segunda seleccdo

04-10-2016
1° Tempo [ 08:15 - 09:00 ]

6°A

[ PORT ] Portugués
[10]Sala 10
(Ativo)

Prof. Paula Mad

AGRUPAMENTO DE ESCOLAS DE
MONDIM DE BASTO - 152754

Registar Presenca
Registar Sumario

Registar Rascunho

Registar Pedido Alteragao

Através da sele¢do de uma atividade é possivel efetuar quatro Tipos de Alterag¢oes (1):
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Substituicdo. O professor é substituido por outro professor que fica responsavel pelo registo da sua

atividade. No exemplo ilustrado o Docente B vai substituir o Docente A na atividade A.1.

i

DOCENTE A DOCENTE B

ATIVIDADE

A1

Permuta — Docente e Atividade. O professor permuta a sua atividade para a data e tempo da atividade
do outro professor. No exemplo ilustrado o Docente A vai lecionar a sua atividade A.1 na data e tempo

da atividade B.1 do Docente B, e vice-versa.

i

DOCENTE A DOCENTE B
ATIVIDADE ATIVIDADE

Al B.1
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Permuta — Docente. O professor permuta com outro professor. No exemplo ilustrado o Docente A vai

lecionar a atividade B.1 do Docente B e vice-versa.

v N

DOCENTE A DOCENTE B

ATIVIDADE ATIVIDADE

Al B.1

Mudanga. O professor propde lecionar uma atividade sua, noutro tempo. No exemplo ilustrado o

Docente A transfere a sua atividade A.1 para outra data e tempo.

DOCENTE A

"

ATIVIDADE ATIVIDADE I

Al AT

2. Alteragoes disponiveis a partir do horario do professor
Estdo disponiveis ainda mais dois tipos de alteracdes de hordrio que se efetuam a partir do

horario do professor num espac¢o sem atividades.
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Marcacdo Testes

Calendario
Previstas e Dadas

Faltas

Avaliagdes hoje 27 Nov — 3 Dez 2016 més m dia

Consulta Dom 27/11 Seg 28/11 Ter 29/11 Qua 30/11 Qui 01/12 Sex 02/12 Sab 03/12
8:00
1 2

8:30-9:15
9:00 —
10:00

[1029. 1105 10201108 [1020- 1108 102011

— - - — ‘7 —

11:00 11051150 11051150 [rros-1rs0 1rs1f
12:00 12051250 12051250 [1205-120

Para tal clicamos no horario [(1) ao lado da aula ou (2) num tempo sem aula), no tempo

pretendido. Surgird uma nova janela onde podemos selecionar os seguintes Tipos de

Alteracao:

Adicionada. O professor adiciona uma atividade extra ao hordrio, dele ou de outro docente.

DOCENTE A

- -
I-J\TI\IIDA!\DE

'A.2:

Substituigdo. O professor prop&e substituir outro professor e lecionar a sua atividade.

DOCENTE A DOCENTE B

ATIVIDADE

j B.1
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Em todas as situa¢des teremos de preencher as informacdes conforme cada tipo de alteracdo. Todos

os pedidos de altera¢do de horario ficam pendentes de autorizagdo por parte de um utilizador do tipo

Gestor (Diregdo).

Escola Basica de Demonstragho V
30-09-2016

1* Tempo [ 08:30 - 09:20 )

[ DY3 ] Direglo de Turma 3.* Ciclo
[S1]Selat

Adicionada - Atividade Ocupagao Educativa - Desbloqueado

{

Fechar

Depois de feito o pedido, podemos visualiza-lo ou cancela-lo clicando na aula pedida (1). Imprime-se

o pedido para entregar a Direcdo, devidamente assinado, clicando no simbolo da impressora (2).

Avaliacbes

Relatorios

Consulta

Reunides

Estatistica

Mensagens

RN
Dom 21/02
8:00
9:00
10:00
11:00
12:00

Seg 22/02

B:00 - 845
TO7OA-

2

8:45-930
TOTOA-

10:00 - 11:15)
7°7°B-
TIC [Sala:
P1]

11:15 1200
7°7°B-

- -t e mes “ wia

Ter23/02 Qua24/02 Qui25/02  Sex26/02 Sab 27/02

10:00 - 14:15)
TOTOA-
EMR
[Sala: P1]

11:15-12:00
FOTA-

As atividades com pedidos de alteracdo pendentes apresentam uma cor laranja (1). Quando aprovadas

mudam a sua cor para rosa (2). Caso o pedido seja recusado a atividade volta a cor azul.

24



¥ REPUBLICA i
fg PORTUGUESA | "%

h) Legenda de cores das atividades
HELREWIN D Registo de Atividades

Inicio

Sumarios

AvaliagGes

Relatorios

Consulta

ReuniGes

Mensagens

(1)
(2)
(3)
(4)
(5)
(6)
(7)

# Inicio ' Sumarios ' Registo de Atividades

hoje 18 Set — 24 Set 2016

Dom 18/09 Seg 19/09 Ter 20/09 Qua 21/09 Qui 22/09

AGRUPAMENTO DE ESCOLAS DE
MONDIM DE BASTO - 152754

Sex 23/09 Sab 24/09

= |

10:00 ‘ ’ i ’

11:00

Vermelho - Falta a atividade.

Verde - Sumadrio registado sem falta.

Amarelo - Presenca registada.

Laranja - Pedido de alteragdo de horario pendente de autorizagao.
Rosa - Pedido de alteragao de horario aprovado e definitivo.

Azul marinho - Sumario registado antecipadamente como rascunho.
Azul claro - Atividade sem sumario registado.
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2. Avaliacoes

Fazem parte da avaliagdo sobretudo duas informagdes importantes (trés no caso de haver necessidade
de fazer a apreciagdo global por aluno):
1. Aulas previstas e dadas;

2. Propostas das classificagdes;

1. Aulas previstas e dadas

netALUNOS Previstas e Dadas
Inicio

# Inicio ~ Sumarios < Previst Dada

Sumarios

Registo Atividades

Marcacdo Testes

Turma Periodos
Previstas e Dadas

Selecione .. | v Selecione ... 4 >

Faltas
iy
QO Atualizar

Avaliages
Consulta

Na&o existe informacao para apresentar.

© 2015. MICROABREU, Lda  Vers3o: 5.0.11.0 Escolas de Mondim de Basto

Depois de fazer login (ver pag.s 3 e 4), clica-se em “Sumarios” (1) e em “Previstas e dadas” (2),
no menu do lado direito, seleciona-se a “Turma” (3) e o “Periodo” (4) pretendido e clica-se em

“Atualizar” (5).

# Inicio ' Sumarios

Sumarios
Registo Atividades
Marcagdo Testes _
Turma Periodos
Previstas e Dadas
I 1.2 Periodo v

2

¢ Cacuaroadas [T

Faltas
Avaliagdes

Consulta

.." Ano - Cientifico-Humanistico de Linguas e Humanidades

Dadas (Com Dadas (Sem

e i) Dadas (Totais) Médulos

Sigla  Descrigio Previstas

I ome da Disciplina | 4 & 4 3
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Para inserir o numero de aulas previstas podemos utilizar o “calculador” para calcular as aulas

previstas (2). Surge o aviso:

Calcular aulas previstas

Vao ser calculadas as aulas previstas para as disciplinas. Deseja continuar?

Confirmar
.
P # Inicio ' Sumarios = Previstas e Dadas
Sumarios
Registo Atividades
Marcagdo Testes
Turma Periodos
Previstas e Dadas
I 1.2 Periodo v

Faltas

X* Calcular Previstas X* Calcular Dadas O Atualizar

Avaliagdes

Consulta

B° Ano - Cientifico-Humanistico de Linguas e Humanidades

Sigla Descrigéo Previstas Dadas (Com Dadas (Sem Dadas (Totais) Médulos
Turnos) Turnos)
Nome da Disciplina 40[ 1 5 0 $ 0 o 0 % 0

Fica entdo preenchido o campo das aulas previstas. O Programa calcula o n.2 de aulas previstas
tendo em atencdo os dias da semana, excluindo os feriados e dias santos.
Estes valores podem ser alterados clicando no campo pretendido e escrevendo o n.2 de aulas

previstas (1).
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“

# Inicio ~ Sumarios
‘Sumarios

Registo Atividades

(o} Pesquisa S
Marcacdo Testes
Turma Periodos
Previstas e Dadas
Faltas 2

X Calcular Dadas O Atualizar

Avaliagbes

Consulta

..° Ano - Cientifico-Humanistico de Linguas e Humanidades

Dadas (Com Dadas (Sem

Sigla Descrigéo Previstas Turnos) Turnos)

Dadas (Totais) Médulos

- Nome da Disciplina \ 2 a a £

Kl

As aulas “Dadas (Totais)” (3) tém que ser registadas “a mao” (escrevendo os valores) no
respetivo quadrado, dado que ainda ndo estamos a registas os sumarios eletronicamente...
qguando registarmos os sumarios, bastara clicar em “Calcular Dados”.

Ndo esquecer de clicar em “Guardar” (4).

CURSOS PROFISSIONAIS E VOCACIONAIS
No GIAE, os docentes dos Cursos Profissionais e Vocacionais tém que registar as aulas
previstas e dadas por periodo e por médulo. Assim, na disciplina pretendida, clicar no nimero

de madulos, do lado direito (1).

Dadas (Com Dadas (Sem

Sigla Descrigédo Previstas Turnos) Turnos) Dadas (Totais) Médulos
PORT Portugués : s s s u
ING1 Inglés Continuacdo & = s s n
Al Area de Integracdo > < < i n
TIC TIC = k- k- = n
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Em seguida, inserir os dados das aulas previstas e dadas por médulo (2) tendo em atencdo o

periodo, somar o total de aulas previstas e dadas do(s) modulo(s) lecionado(s) naquele

periodo e inserir por disciplina (1). NAO ESQUECER “GUARDAR”.

Sigla Descrigdo Previstas Dadas (Com Dadas (Sem Dadas (Totais) Médulos
Turnos) Turnos) 1
PORT  Portugués s S S s
siel D e — Dadas (Com Dadas (Sem Dadas (Totais)
igla escrigdo revistas Turnos) Tarnos) adas (Totais

M9 Textos liricos

Textos épicos e épico-

M10 £ s s s s
liricos
Textos T ™ i i

M12 : o 55 s s s
Narrativos/descritivos

M3 Textos dos Media | s < < s

ING1 Inoléc Cantinniacin = 2 = =
Questdes praticas’:
Quando clicamos em “Calcular”, por defeito, a aplicacdo devolve o valor das aulas previstas,
de acordo com os dados introduzidos no curso (no inicio do ano letivo). Assim:

a)Quando um médulo nao foi todo lecionado num periodo? — insere-se as previstas e

dadas naquele periodo (devido, também ao registo das faltas). No exemplo abaixo, foi
lecionado na totalidade o mdédulo 1 (20 aulas) e 15 aulas do mddulo 2. No periodo
seguinte foi lecionado o restante médulo 2 e a totalidade do médulo 3. A totalidade

das aulas previstas e dadas no 1.2 Per. foi de 35 e no 2.2 Per. foi de 25.

1 A legislacdo em vigor e o Regulamento dos Cursos Profissionais sobrepde-se aos exemplos e sugestdes aqui
apresentadas.
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Dadas (Com Dadas (Sem
Turnos) Turnos)

PORT  Portugués 35 s 0 s 0 s 35 s -

Sigla Descrigao Previstas Dadas (Totais) Médulos

Sigla  Descrigdo Previstas Dades (Con Pades (5em Dadas (Totais)
Turnos) Turnos)
M1 Poesia trovadoresca 20 s 0 s 0 s 20 s
M2 Fern.fo Lopes, Crénica 15 A 0 2 0 s 15 s
D.Jodo |
M3 Gil Vicente, Farsa de 0 A 0 - 0 - 0 N

Inés Pereira

Luis de Camdes,
Rimas e Lusiadas

M5 Hist(")l"ia Tragico- a A s 2
maritima
| —
Sigla Descrigao Previstas Dadas (Com Dadas (Sem Dadas (Totais) Médulos
Turnos) Turnos)
PORT  Portugués 25 S 0 s 0 s 25 s n
Sigla  Descrigcdo Previstas Dades (Com Pades (3em Dadas (Totais)
Turnos) Turnos)
M1 Poesia trovadoresca 0 s 0 s 0 s 0 =
M2 Fern.?o Lopes, Crénica 5 . 0 A 0 s 5 -
D.Jodo |
M3 Gx{Vlcentg, Farsa de 20 R 0 R 0 N 20 N
Inés Pereira
M4 Luis de Camdes, 0 - 0 - 0 - 0 2

Rimas e Lusiadas

Histéria Tragico-
maritima

4
4
4
S

M5

Poderd acontecer que, por terem clicado em “Calcular Previstas”, a aplicacdo apresente nos

madulos ja lecionados ou por lecionar, valores. Neste caso os valores devem ser apagados. No
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exemplo abaixo, apagam-se os valores do médulo 1 porque ja foi lecionado o mdédulo e o

madulo 4 porque sé sera lecionado no periodo seguinte.

Sigla Descrigao Previstas Dadas (Com Dadas (Sem Dadas (Totais) Médulos
Turnos) Turnos)
PORT  Portugués 0 s 0 s 0 s 0 s
Sigla  Descrigdo Previstas Dadeas (Cowm Dades (Sem Dadas (Totais)
Turnos) Turnos)
M1 Poesia trovadoresca 20 & 0 s 0 s 0 s
M2 Fernajo Lopes, Crénica 20 - 0 - 0 A 0 4
D. Jodo |
M3 Gl[VlcentFe, Farsa de 20 R 0 R 0 N 0 N
Inés Pereira
Ma Ll..“S de Camf)es, 2% 2 0 A 0 A 0 A
Rimas e Lusiadas ;
M5 Historia Tragico- A s s s

maritima

|

b) Quando houve alteracdo das aulas previstas num determinado mddulo? — A elenco

modular é definido pelo Ministério da Educac¢do e no final do curso a totalidade das
horas definidas tém que ter sido lecionadas. Contudo pode haver um ajuste a
planificacdo, por diversas razoes. Essas alteracbes tém que ser registadas e
fundamentadas em ata, e sempre que possivel, devem ser comunicadas
antecipadamente aos discentes, também por motivos de faltas. Neste caso, se o
docente alterou a carga letiva de um mddulo, por exemplo de 20 aulas para 18, regista
18 aulas previstas e dadas; se o docente alterou a carga letiva de um maddulo, por
exemplo de 20 aulas para 22, regista 22 aulas previstas e dadas. No caso de um docente
ter ultrapassado o n.2 de aulas previstas (por exemplo devido a uma visita de estudo),
poderd registar 20 aulas previstas e 22 aulas dadas (menos é que ndo pode ser!).

Sempre que haja alteracdo do horario, proceder conforme explicado a partir da pag.

17 deste manual.

¢)Quando um turno tem mais aulas previstas e dadas que outro? — A aplicacdo utiliza o

procedimento de devolver o maior nimero de aulas dadas nas turmas que tém turnos

e onde um dele tem mais aulas dadas do que o outro. Como as aulas previstas e dadas
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sdo relativas a turma, a aplicacdo coloca o nimero maior de aulas dadas para todos os
alunos da turma, independentemente do turno em que estdo. Dever-se-a colocar

também o nimero maior de aulas previstas.

2. Niveis de Classificacdes (propostas de niveis)
A fim de inserir as propostas de niveis, clicar, do lado direito em “Avaliacdo (1)/Niveis
Classificacoes (2)”.

netALUNOS

Niveis Classificacdes

Inicio

o # Inicio ' Avaliagdes ' Niveis Classificacbes
Sumarios
Faltas
Data: Turma
Niveis Classificacdes 3 4
- .-2016 Selecione ... 2
Aprediagio Global
Disciplina Médulo
- 6
Resultados Finais Selecione ... v Selecione ... i
Acompanhamento Escolar Tipo Avaliagdo 7 Tipo Classificagéo
o Selecione ... 5 Selecione ... v
Relatérios
Consulta O Atualizar

Em seguida, do lado esquerdo, aparece a data em que se esta a inserir as propostas (3).
Selecionar a “Turma” (4), a “Disciplina” (5), o “Tipo de Avaliacdo”/Periodo (7) e “Tipo de
classificacdo” (8) (Quantitativa ou Qualitativa). Em seguida clicar em “Atualizar” (9). Se se
tratar de mddulos, em “Tipo Avaliagdao” (7) seleciona-se Médulo, seguido do “Mddulo” (6)

respetivo.
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Niveis Classificagses

Data: Turma

206 v
Apreciagio Global
Disciplina Médulo
Resultados Finais .| ¢ Selecione ...
Acompanhamento Escolar Tipo Avaliagdo Tipo Classificacéo
o Final 1.° Periodo V. Quantitativa (1 a 5) ha
Relatérios
Consulta O Atualizar

Reunides

Estatistica " o
Registo de avaliagdes

NT NP Nome Nivel Alinea AN Data
1 2 3 4
1 x [ J e insato
@ | X | v/ @ Insaito
3 _ v v @ Inscrito

Apods clicar em “Atualizar”, os alunos da turma selecionada sdo apresentados na parte inferior.
Clicar em “Nivel” (1) para atribuir o nivel (o nome do aluno fica vermelho se a classificacao for
“negativa”). Se necessario clicar em “Alineas” (2) para adicionar uma alinea pré-estabelecida
(solicitar nos servicos administrativos a adicdo de outras alineas), em “Sintese descritiva” (3)
(neste caso disciplina por disciplina, sobretudo para o 1.2 Ciclo). “Histdrico” (4) quando
existem avaliagGes ja registadas para o aluno. Por fim, clicar em Gravar (5).

Nota: Caso haja necessidade de classificar um aluno qualitativamente, primeiro inserir as
propostas de avaliagdes quantitativas e “Guardar”; em seguida, alterar o “Tipo de
Classificagao” (8 da pendultima imagem) para “Qualitativa”, clicar em “Atualizar”, inserir a(s)

proposta(s) de avalia¢do e clicar em “Guardar”.

Até ao final da reunido, é possivel alterar as propostas de niveis ou apaga-los.

NT NP Nome Nivel Alinea AN

! - i -
v

. v @ inscrito

3. Resultados finais
Apresenta os resultados finais que poderdo ser a disciplina, ano, curso e curso-disciplina. Os

docentes terdao acesso apenas aos resultados lancados por si, a(s) sua(s) disciplina(s). Os
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titulares/diretores de turma tém acesso aos resultados de todas as disciplinas da sua Dire¢do

de Turma.

TTC U W ¥ e

Inicio

Sumarios

Faltas

Avaliagoes

Niveis Classificacdes

Apreciagdo Global

Resultados Finais

Acompanhamento Escolar

Consulta

Resultados Finais

# Inicio ' Avaliacoes

Q Pesquisa v

Turma: 1
% Frequéncia (Turma) > 3 2 Aluno ' Maximizar
Niveis Classificagdo Resultados Finais
Disciplina(s): Tipos Avaliagao 5 6
Selecione v O Atualizar

[] Selecionar todos

W Nome da Disciplina

‘WN|

Apds a escolha da “Turma” (1), temos a opcao de escolher visualizar os “Niveis de

Classificagao” (2) ou os “Resultados Finais” (3). No caso dos “Niveis de Classificagdao” (2),

escolhem-se as “Disciplinas” pretendidas (4), o “Tipo Avaliagdo” (5). Por fim, clicar em

“Atualizar” (6).

Avaliagbes
Niveis Classificacdes
Apreciagao Global
Resultados Finais
Acompanhamento Escolar

Consulta

Turma:
2 1
$ Frequéncia (Turma) 2 Aluno | ™ Maximizar
Niveis Classificacdo Resultados Finais
Disciplina(s): Tipos Avaliagdo
I ol 1 Periodo ' O Atualizar
v
—

NT NP Nome )

1 e ————————— 15

2 e — 8

3 1 — 15

4 I

5 e ——

Clicando em “Maximizar” (1) é possivel ver a tabela na sua totalidade. Também é possivel ver

os resultados, por “Aluno” (2).
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