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SINTESE

Documento que define as linhas orientadoras para a proposta, aprovagao, organizagao, realizacdo e avaliacdo das
visitas de estudo e de outras atividades no exterior do recinto escolar — programas de geminagdo, intercambios
escolares, representacdo das escolas, passeios escolares e aulas no exterior —, nos termos do Despacho n.2
6147/2019, de 4 de julho.
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VISITAS DE ESTUDO

Artigo 1.2
Definicao

(Em territdrio nacional ou que impliquem deslocag¢des ao estrangeiro)

Visita de estudo, atividade curricular intencional e pedagogicamente planeada pelos docentes destinada

a aquisicao, desenvolvimento ou consolida¢do de aprendizagens, realizada fora do espaco escolar, tendo

em vista alcancar as areas de competéncias, atitudes e valores previstos no perfil dos alunos a saida da

escolaridade obrigatéria.

Artigo 2.2
Objetivos

1. Esteregulamento pretende definir linhas orientadoras para a nossa escola na organizagao e realizacdo

das atividades abaixo descritas:

a)

Visitas de estudo em territdrio nacional ou estrangeiro, atividade curricular intencional e
pedagogicamente planeada pelos docentes destinada a aquisicdo, desenvolvimento ou
consolidacdo de aprendizagens, realizada fora do espaco escolar, tendo em vista alcancar as areas
de competéncias, atitudes e valores previstos no Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade
Obrigatdria e, quando aplicavel, no perfil profissional associado a respetiva qualificacdo do
Catalogo Nacional de Qualificacdes;

Programas de geminacgao, atividade de cooperacdo entre duas instituicdes de ensino, nacionais
ou estrangeiras, firmada através de protocolo, a partir do reconhecimento e partilha de valores e
de principios comuns, que permitem a realizacdo conjunta de atividades escolares e culturais
tendentes a promover a melhoria das aprendizagens, a solidariedade e cooperacdo entre a
populacdo escolar, familiares e instituicoes;

Intercambio escolar, atividade educativa que tem por finalidade a insercdo de alunos e docentes
na vivéncia letiva e escolar de outra escola, nacional ou estrangeira, por um determinado periodo
de tempo;

Representacao das escolas, meio pelo qual as escolas, através da participagdo individual ou
coletiva de membros da sua comunidade, comparecem em atividades de ambito desportivo,
cultural ou outras por si consideradas relevantes;

Passeios escolares, atividade ludico -formativa institucionalmente planeada e a realizar fora do
calendario das atividades letivas tendo em vista o desenvolvimento das competéncias, atitudes e
valores previstos no Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatdria e, quando aplicavel, no
perfil profissional associado a respetiva qualificacdo do Catalogo Nacional de QualificagGes.

2. Excetuam-se deste conceito as atividades que decorrem na localidade e no periodo de tempo definido

para a respetiva aula, ndo implicando utilizacao de transporte e que designamos - Aula no Exterior.
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Artigo 3.2
Proponentes

Cada professor pode, por iniciativa propria e/ou a partir de sugestdes dos alunos, em articulagdo com
o respetivo departamento curricular e o conselho de turma, no inicio do ano letivo (data a definir em
conselho pedagdgico), a organizacao de uma visita de estudo, devendo ser aprovada respetivamente,
pelo conselho de turma/conselho de docentes/conselho de educadores de infancia. As mesmas
devem constar da planificacdo do trabalho letivo de cada grupo disciplinar, departamento curricular,
conselho de turma e respetivo plano de trabalho de turma (PTT).

A visita de estudo é uma atividade letiva/curricular, obrigatdria para todos os alunos da turma ou para
um conjunto de turmas para a qual foi estruturada

Quando um aluno nao participe por decisdo do encarregado de educacao, este devera assumir e
fundamentar por escrito junto do(a) diretor(a) de turma/professor(a) titular/educador(a) de infancia.

As propostas das visitas de estudo apresentadas apds a aprovacdo do PAA sdo remetidas pela diretora
do agrupamento a apreciacao do conselho pedagégico.

As visitas de estudo devem ser realizadas no decurso do primeiro e do segundo periodos e sé
excecional e bem fundamentadas no 3.2 periodo

A aprovacao do conselho pedagdgico obedecerd a apreciacdo dos seguintes parametros:
a) Linhas Orientadoras emanadas do conselho geral relativamente ao PAA
b) Numero de visitas efetuadas/a efetuar pela turma no ano letivo.

c) Devera evitar-se a realizacdo das visitas de estudo no 3.2 periodo, tendo em consideragdo a
proximidade das avaliacGes de final de ano.

d) Calendarizacdo e roteiro da visita. Na calendarizagdo e organizacdo das visitas de estudo deverdo
ser observados principios de otimizacdo de recursos;

e) Grau de integracdo e articulacdo curricular;
f) Objetivos do projeto educativo;
g) Numero de professores envolvidos, tendo presente os racios definidos:

— Um educador ou professor por cada dez criancas ou alunos da educacdo pré-escolar e do 1.2
ciclo do ensino basico;

— Sempre que o numero de criangas ou alunos seja, consoante o caso, inferior a vinte ou trinta
a escola deve assegurar a presenca de pelo menos dois educadores ou professores;

— Um professor por cada quinze alunos no caso dos 2.2 e 3.2 ciclos do ensino basico e do ensino
secundario;

— No cumprimento dos rdcios previstos, pode a diretora do agrupamento proceder a
substituicdo de um dos acompanhantes da visita por outro trabalhador a exercer fun¢des na
escola, desde que se garanta o minimo de um docente por atividade, que devera ser
obrigatoriamente professor dos alunos envolvidos;

— Sempre que a visita de estudo integre alunos que impliguem uma intervengao educativa
especializada, como forma de garantir a sua presenca e participagdo, o docente de educagao
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especial, enquanto dinamizador, articulador e especialista em diferenciacdo dos meios e
materiais de aprendizagem, deverd participar numa dindmica de cooperacdo e
corresponsabilizacdo, na preparacdo/planificacdo e concretizacdo. No caso de alunos que
mobilizam medidas educativas de suporte a aprendizagem e a inclusdo com
constrangimentos ao nivel da autonomia e/ou mobilidade, devera ser convocada a presenca
de um(a) auxiliar de a¢do educativa para acompanhar individualmente por forma a garantir
a seguranca e bem-estar do aluno.

h) Previsdao de dispositivos de orientacao da atividade dos alunos e de mecanismos de avaliagdo
adequados.

Para situagGes excecionais de visitas de estudo, ndo incluidas no plano anual de atividades (PAA), que
surjam de iniciativas/propostas exteriores a escola, as planificagdes das mesmas devem ser entregues
a diretora do agrupamento, carecendo igualmente da aprovacao do conselho pedagdgico, pelo que
deve ter-se em consideracdo a apresentacdo com a antecedéncia necessaria, ao desenvolvimento de
todo o processo.

As visitas de estudo carecem de autorizacdo escrita dos encarregados de educacdo dos alunos
envolvidos. Para tal devem ser informados, com pormenor, dos objetivos e eventuais custos da visita,
dos percursos a realizar, dos locais a visitar e dos transportes a utilizar, incluindo garantias de
seguranca do seu educando. O professor organizador deve recolher e guardar as autorizagdes escritas
dos encarregados de educacdo.

Apds a sua aprovacao, as visitas de estudo passam a constar do PTT, do PAA e sdo cobertas pelo seguro
escolar.

Sem prejuizo do dever de vigilancia e custddia que recai sobre as fungdes dos professores em qualquer
atividade, deverdo ser objeto de corresponsabilizacao as familias, pelos eventuais danos que os alunos
venham a causar no decurso da mesma, que ndo estejam cobertos pelo seguro escolar,
independentemente de qualquer procedimento disciplinar.

Artigo 4.2
Planificagcdo e organizagdo da visita de estudo

As visitas de estudo devem ter em consideracdo o estabelecido no projeto educativo do agrupamento
(PEA), no PTT e devem ser planificadas e concebidas de acordo com as aprendizagens essenciais do
perfil do aluno a saida da escolaridade obrigatdria e das areas curriculares disciplinares e/ou areas
nao disciplinares implicada(s).

As visitas de estudo devem ser de cardcter interdisciplinar, no sentido de uma integracdo de saberes
e experiéncias.

A duracgdo das visitas de estudo ndo pode exceder, em regra, cinco dias Uteis. Sempre que a duragdo
ultrapasse cinco dias Uteis, as mesmas carecem de autoriza¢do da dire¢cdo-geral dos estabelecimentos
escolares (DGEStE), a solicitar com antecedéncia minima de 15 dias Uteis, a contar da data prevista
para o seu inicio (Despacho n.2 6147/2019 de 4 de julho).

A realizacdo de qualquer visita de estudo pressupde sempre a realizagdo de uma proposta e
planificagcdo, bem como a elaboragdo de um guido para exploracdo da visita de estudo como produto
desse plano e respetivo relatdrio de avaliacdo.
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A proposta das visitas de estudo deve ser apresentada a diretora do agrupamento, em articulagdo
com a equipa do PAA, através do formuldrio on-line constante na pagina do Agrupamento.

O professor organizador procede as diligéncias inerentes a realizacdo da visita de estudo, solicitando
nos servicos administrativos uma declaracao de idoneidade com a identificacdo da escola, atividade,
grupo de professores e niumero de alunos; levando consigo colete retrorrefletor e raqueta de
sinalizacdo, além de toda a documentacdo ou correspondéncia que a ela diga respeito.

O docente organizador entrega/comunica formal e antecipadamente, ao Diretor de Turma a relacdo
de todos os alunos que participam na visita de estudo, bem como os docentes acompanhantes.

O acompanhamento/participacdo em visitas de estudo, que ndo permita a lecionac¢do das atividades
constantes do hordrio, deve ser remetido para o previsto no plano de Ocupacao Plena dos Tempos
Escolares (OPTE).

Em alternativa, os professores, se assim o entenderem, podem operacionalizar, com devida antecedéncia,

uma permuta ou reposicdo de aula.

Deslocagdes ao estrangeiro

A organizacdo das visitas de estudo que impliguem deslocac¢des ao estrangeiro, acrescem, ao atras
definido, a necessidade de autorizacdo da DGEstE, seguindo as normas constantes no Despacho n.2
6147/2019 de 4 de julho, artigo 6.2, ponto 7 e artigo 12.2. Deve ainda ser feita a comunicacdo ao
ministério dos negdcios estrangeiros de acordo como previsto no n.2 8 da Circular Informativa 1/2017
de 22 de maio.

Artigo 5.2
Registo de Assiduidade

Os alunos com autorizagdo para a visita de estudo, que nela ndo comparegam, sem aviso prévio, nem
estejam na escola a cumprir o horario escolar, terdo falta de presen¢a a todas as disciplinas
coincidentes com o hordrio da visita de estudo, sendo informados os respetivos Encarregados de
Educacao através do registo no GIAE.

Aos alunos que participam em visitas de estudo ndo devem ser marcadas faltas.

Os professores que acompanham a visita de estudo devem assinar no GIAE, procedendo da seguinte
forma:

a) nasturmas que participam na visita/atividade, devem sumariar a aula, numerando-a;

b) nas turmas que ndo participam na visita/atividade devem registar no sumario "Em visita de
estudo/atividade com a turma .", sem numerar a aula.

Os professores da(s) turma(s) participante(s), que ndo acompanham a visita de estudo:

a) ndo devem numerar a aula, registando no caso de ndo terem alunos, "Os alunos em visita de
estudo.";

b) numeram a aula, no caso de haver alunos, e registam as atividades efetuadas, ndo devendo
lecionar conteudos programaticos.

O previsto na alinea b) do nimero 3 aplica-se quando ndo ha lugar a permuta
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Artigo 6.2
Programas de geminagao, Intercimbios escolares, Representag¢ao das
escolas, Programas europeus e internacionais e Passeios escolares

As atividades desenvolvidas no ambito dos programas referidos em titulo, por terem regulamentagao
e legislacdo prépria seguem o nelas previsto, bem como observar o previsto neste Regulamento.

Os alunos participantes tém faltas e sdo depois devidamente justificadas pelos dinamizadores dos
projetos.

Artigo 7.2
Aula no exterior

As aulas no espaco exterior do recinto escolar carecem de informacao a diretora do agrupamento a
realizar no formulario online, Informacdo da saida do Recinto Escolar, desde que se limitem a area

circundante da escola e ndo acarretem condi¢des que possam por em perigo a integridade fisica dos
alunos. Carecem sempre do conhecimento e autorizacdo escrita dos encarregados de educacao.

Quando uma aula a ministrar no exterior do recinto escolar implique anulacdo ou perturbacdo de
aulas de outras disciplinas ou grupos/turma previstas para horas imediatas, para aquele dia e
seguintes, é necessaria a autorizacdo do conselho pedagdgico ou da diretora, em situagdes pontuais
e imprevistas.

Artigo 8.2
Avaliagao

Apds a realizacdo da visita de estudo, esta devera ser objeto de avaliagao por parte dos intervenientes
(alunos e professores), a apresentar em reunido de conselho de turma.

A avaliagdo deve formalizar-se mediante o preenchimento de um relatério de avaliagdo pelo
responsavel da organizagao da visita, no formulario on-line.

Artigo 9.2
Situagoes especificas: Cursos Profissionais

As horas efetivas das atividades de visita de estudo convertem-se em tempos letivos, de acordo com
o hordario diario letivo da turma.

Os tempos letivos devem ser divididos pelos professores organizadores e acompanhantes.

Por cada dia de duracdo de uma visita de estudo, a regra estabelecida no nimero anterior deve
repetir-se, tantas vezes quantos os dias de dura¢ao da mesma.

Para o acompanhamento dos alunos, tém prioridade os professores com aulas no dia da realiza¢do da

atividade e os professores organizadores.

No registo dos sumarios, os professores participantes assinam e registam as aulas da sua disciplina

para o dia da visita de estudo.

Os restantes agem de acordo com o previsto no artigo 5.2, ponto 4.
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Artigo 10.2
AtribuigGes

ibuicdes do(s) professor(es) organizador(es)

Apresentar uma proposta da visita de estudo, a diretora do agrupamento e/ou a equipa que
elabora o PAA, ficha de Planificacdo de visitas de estudo, para obter parecer favoravel do conselho
pedagdgico. Caso o PAA ja se encontre aprovado, devera a proposta ser apresentada, com
caracter extraordindrio, em reunido de conselho pedagdgico, pela Diretora do Agrupamento;

Dar conhecimento aos servigos administrativos, em articulagdo com o diretor(a) de turma, a
calendarizacdo da visita e o nimero de alunos beneficiarios participantes, por escaldo, antes do
final do més de outubro (artigo 15.2-A, ponto 2, despacho n.2 7255/2018, de 31 de julho),
constantes na ficha de Planificacdo de visitas de estudo;

Elaborar a planificagdo da visita de estudo;

Proceder as diligéncias inerentes a realizacdo da visita: transporte, alojamento, refeicbes,
orcamento, seguro e outros, de acordo com o previsto na ficha de Planificacdo de visitas de
estudo;

Alertar os alunos para o caracter pedagoégico e didatico da visita, motivando a turma(s) a
participar na sua totalidade;

Informar periodicamente o diretor de turma do estado de desenvolvimento do processo;
Garantir professores acompanhantes, tendo em conta o racio professor/aluno;

divulgar na classroom da(s) turma(s) envolvidas o ponto da situacdo da organizagdo da visita,
alertando os restantes professores para a auséncia dos alunos participantes;

Elaborar um pedido de autorizacdo para os encarregados de educacdo, integrando: objetivos;
locais a visitar; refei¢Ges; itinerario; preco; horario de partida/chegada; contactos dos professores
responsaveis e outras informacgdes que se considere relevantes;

Recolher e guardar as respetivas autorizacGes assinadas pelos encarregados de educacgao;

Elaborar e distribuir a todos os participantes um guido detalhado das atividades a desenvolver e
dos objetivos a atingir;

Solicitar nos servigos administrativos uma declaragao de idoneidade com a identificacdo da
escola, atividade, grupo de professores e nimero de alunos. Levar colete retrorrefletor e raqueta
de sinaliza¢do, além de toda a documentagdo ou correspondéncia que diga respeito a atividade;

Nas visitas ao estrangeiro: convocar uma reunido com os encarregados de educac¢do para recolher
a sua autorizagao, no caso de menores, a autoriza¢do de saida tem que ser emitida por quem
exerca a responsabilidade parental, legalmente certificada; a contratualizacdo de um seguro de
assisténcia em viagem, em conformidade com o previsto nos normativos em vigor. Guardar uma
copia do mesmo e organizar uma lista com os contactos dos encarregados de educacdo de todos
os alunos participantes, deixando uma cépia a diretora do agrupamento;

Coordenar a avaliagdo da visita de estudo e fazer a avaliagcdo no formulario on-line.

ibuicoes do(a) diretor(a) de turma
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Alertar os encarregados de educagdo para a importancia da participacao dos seus educandos nas
visitas de estudo;

Acompanhar a turma na visita de estudo, sempre que possivel e/ou colaborar com o(s)
professor(es) organizador(es);

Integrar as planificagGes das visitas de estudo no PTT,;

Sinalizar alunos, no caso de ndo participarem nas visitas de estudo, por motivos econémicos.

3. Atribuicdes do conselho de turma

a)
b)

c)

Aprovar as propostas de visitas de estudo e integra-las no Plano de Turma;

Assegurar a maxima rentabilizacdo pedagdgica das visitas, através da integracdo curricular de
conteldos/objetivos/competéncias interdisciplinares;

Ponderar a pertinéncia das visitas de estudo, atendendo também ao numero de propostas,
considerando os inconvenientes decorrentes do prejuizo de atividades letivas;

4. Atribui¢des do conselho pedagdgico

a)

Analisar as propostas recebidas e emitir parecer, de acordo com o previsto no Artigo 3.2, ponto
6.

5. Atribui¢des da diretora do agrupamento

a)
b)

¢ 25505 #0030 [l Soincnaci® £ erasmus:

Disponibilizar aos interessados a legislacdo relativa as visitas de estudo;

Submeter a proposta da visita de estudo ao conselho pedagdgico, em articulacdo com a equipa
do PAA;

Solicitar um pedido de autorizacdo a DGEstE, em caso da visita de estudo ao estrangeiro;
Articular as substituicdes de professor(es) envolvido(s) na visita de estudo, no dmbito do OPTE;

Analisar as propostas de visitas de estudo recebidas e autorizar ou recusar a sua execug¢do, caso
se verifique a ndo observac¢do de qualquer regra, entretanto ndo cumprida.

Artigo 11.2
Deveres dos Alunos

Considerado o carater pedagdgico e didatico das visitas de estudo, assim como a sua integracdo
nos documentos orientadores da vida escolar, o aluno deve participar nas mesmas. Contudo pode
justificar o motivo da nao participacao;

Entregar ao professor responsavel a autorizacdo do encarregado de educa¢do devidamente
assinada;

Efetuar o pagamento, quando necessario, no prazo estipulado pelo professor organizador;

Comparecer na escola no hordrio habitual e realizar as tarefas atribuidas, no caso de ndo
participarem na visita de estudo, sob pena de Ihes serem marcadas faltas de presenca nas
disciplinas previstas no horario.
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Artigo 12.2

Qualquer situagdo omissa neste regulamento sera decidida pela diretora do agrupamento.

Legislacdo de referéncia

Despacho n.2 6147/2019, de 4 de julho - Define as linhas orientadoras a adotar pelas escolas nas

atividades exterior do recinto escolar.

Decreto-Lei n.2 55/2018, de 6 de julho - Estabelece o curriculo dos ensinos basico e secundario, os

principios orientadores da sua concegao.

Despacho n.2 7255/2018, de 31 de julho - Medidas da A¢éo social

Decreto Lei 51/2012, de 5 de setembro - Estatuto do aluno e ética escolar

Circular informativa 1/2017, de 22 de maio -- Orientac¢do sobre visitas de estudo/desloca¢des ao

estrangeiro e em territdrio nacional, intercambio escolares, passeios escolares e colonias de férias.
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https://dre.pt/dre/detalhe/despacho/6147-2019-122920121?_ts=1646956800044
https://dre.pt/dre/detalhe/decreto-lei/55-2018-115652962
https://dre.pt/dre/detalhe/despacho/7255-2018-115811903
https://dre.pt/dre/detalhe/lei/51-2012-174840
https://drive.google.com/file/d/1x5E25PEXPQg2IZFepZklBwXOFc8igK3B/view?usp=drive_link

